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Halaman Utama

Silakan akses url:
mipa.sci.ui.ac.id

Berikut tampilan halaman utama
aplikasi MIPA (Manajemen Integrasi
Pelayanan Administrasi). Pada halaman
ini  tersedia tombol Login serta
panduan penggunaan aplikasi seperti
SIPA, SAINTIS, SIPRAS, dan SIAP.

O Silakan klik Login untuk masuk
kedalam aplikasi MIPA.

O Silakan klik aplikasi layanan yang
ingin digunakan untuk melihat
panduan penggunaannya.

) MIPA

Pelayanan Administrasi

MIPA (Manajemen Integrasi Pelayanan Administrasi) adalah sistem layanan yang menyatukan seluruh

pelayanan administrasi persuratan dan pelaporan di Fakultas MIPA Universitas Indonesia agar

prosesnya lebih efektif, terpadu, dan sesuai dengan kebutuhan sivitas akademika.
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‘ Platform digital untuk mengelola

persuratan akademik mulai dari
pembuatan, pengajuan, hingga
persetujuan serta pengambilan
ijazah, transkrip, dan SKPI secara

elektronik
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Sistam informasi Persuratan A
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€ saintis

Sistem Administ

Platform digital yang
membantu mahasiswa
mengajukan dan
memantau berkas kegiatan
kemahasiswaan dengan
mudah

siprasfj

Platform digital untuk
meminjam ruang dan fasilitas
di FMIPA UL Pengguna dapat
melihat ketersediaan,
mengajukan peminjaman, dan
memantau status persetujuan
secara real-time.
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Login Aplikasi

O Mahasiswa FMIPA Ul disarankan
untuk melakukan proses login
menggunakan akun SSO Ul
dengan mengklik tombol Login
dengan SSO Ul yang tersedia
pada bagian atas halaman.

DAN ILMU
PENGETAHUAN
ALAM

g}, Login dengan SSO Ul

O Pengguna dapat Login dengan EMAL

email terdaftar apabila belum
memiliki akun SSO Ul. Masukkan KATA SANDI

email dan kata sandi untuk Manajemenlntegrasi

login. Jika belum memiliki akun, Pelayanan Administrasi

| MATEMATIKA

klik Daftar di sini. Login
: e FMIPA Universitas Indonesia :

QO Jika telah memiliki akun PenggunxGary? Dattr Distnl
terdaftar namun lupa kata sandi, S/PA ¢, saintis Sip,_@.éﬂ SIAPE D900
silakan klik Lupa Kata Sandi. f o 2026 FAIPA L

. . Informasi kontak
Sela nJ Utnya’ maSUkkan emall Gedung Dekanat Fakultas MIPA Ul
yang terdaftar untuk menerima JI. Prof. Dr. Mahar Mardjono, Kampus Ul Depok 16424

verifikasi melalui email guna
mengatur ulang kata sandi.

IPA Universitas Indonesia



. Daftar Akun

Berikut merupakan halaman daftar akun:

O Isi data diri dan NPM yang valid, serta pastikan alamat email yang dimasukkan
sudah terdaftar. Selanjutnya, masukkan kata sandi untuk akun. Setelah seluruh data
terisi, klik tombol Register, kemudian lakukan login kembali pada halaman login.

Login

Pengguna Bafu? Daftar Disini

P0060

© 2026 FMIPAUI

Lupa Kata Sandi?

]
3 ;
MATEMATIKA UNIVERSTTAS
DAN ILMU NmDuth:
PENGETAHUAN
AM

2} Login dengan SSO Ul e ——

NAMA DEPAN
NAMA BELAKANG
NIP/NPM
DEPARTEMEN
PROGRAM STUD
UNIT/LEMBAGA

JENIS KELAMIN

L L em )
NO.H
MAIL
KATA SAND =
KONFIRMASI KATA SAND =

Register
Sudah punya akun? Login disini
P800

© 2026 FMIPA UL
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. Lupa Kata Sandi

Berikut merupakan halaman Lupa Kata Sandi :

O Bagian ini digunakan apabila pengguna sudah memiliki akun namun lupa
kata sandi. Silakan klik tombol Lupa Kata Sandi, lalu masukkan alamat
email terdaftar untuk menerima konfirmasi perubahan kata sandi.

L4
Login

Pengguna Baru? Daftar Disini
D060

© 2026 FMIPAUI

E-MAIL ADDRESS

MATEMATIKA
DAN ILMU
PENGETAHUAN
ALAM

RESET PASSWORD

Send Password Reset Link

0060

© 2026 FMIPAUI
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Daftar Modul

Berikut merupakan tampilan daftar
modul halaman pengguna.

Senin, 02 Maret 2026 11:50:22 [o+] ! Dummy é‘%

1) SIPA Hi, Dummy Testing £
Sistem Informasi Persuratan Akademik £ -

2) SAINTIS —
Sistem Administrasi Kemahasiswaan

3) SIPRAS S/IPA ¢ saintis
SIStem InformaSI Pemlnjama n Ruang Sistem Informasi Persuratan Akademik Sistem Administrasi Kemahasiswaan

dan Fasilitas

4) SIAP
Sistem Informasi Antarunit dan
Pelaporan s1pras:l SIAp@

Sistem Informasi Peminjaman Ruang dan Fasilitas Sistem Informasi Antarunit dan Pelaporan

O Pada tampilan dashboard terdapat
beberapa pilihan modul layanan.
Silakan pilih Modul SIPA

© 2026 Manajemen Integrasi Pelayanan Administrasi- FMIPA Ul

AIPA Universitas Indonesia




Dashboards

Berikut merupakan tampilan SIPA
dashboards pengguna: @ Dashboa

@ I i

O Pada tampilan sebelah  Kkiri
terdapat menu Dashboards,
Pengajuan, Riwayat Pengajuan,
Survei SIPA, dan Menu Lainnya.

QO Pada section Download Format
Form, tersedia beberapa file
template yang dapat digunakan
sebagai acuan pembuatan surat.

U Pada section Administrasi ljazah,
Transkrip, dan SKL, juga sudah
tersedia.

O Pada tampilan tengah terdapat
carousel yang menampilkan
berita seputar akademik.

O Pada bagian bawah terdapat
Riwayat Pengajuan Terbaru.

Survei Kepuasan

Implementasi Sistem Informasi
Persuratan Akademik (SIPA)
FMIPA Ul
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bit.ly/SurveiSIPAFMIPAUI
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- Download Format Form

—

Halaman ini menyediakan format surat pengajuan untuk Skripsi/Tesis/Promosi.

O Untuk mengunduh, klik pada nama format surat yang diinginkan, kemudian file akan
otomatis terunduh dan muncul notifikasi di browser sebagai tanda pengunduhan berhasil.

SIPA Sistem Informasi Persuratan Akademik | D |

Sisterry indermesl Fersurolan Akagemi

{8t Dashboards

Skripsi, Tesis, Promosi (Thesis and Promotion)

[B Pengajuan

A Pendaftaran Skripsi (Undergrad Thesis Registration) A Pendaftaran Tesis (Master Thesis Registration)

{5 Riwayat Pengajuan

= Survei SIPA

4 Promosi Doktor (Doctoral Promotion Registration) 4 Peraturan (Regulation Final)

(i) Menu Lainnya >

Skripsi/Tesis/Promosi

[0 Akademik

MIPA Universitas Indonesia
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Download Format Form T

Berikut adalah halaman
untuk mengunduh
format surat pengajuan
untuk jenis Akademik.

SIPA

O Untuk mengunduh, klik
pada nama format
surat yang diinginkan,
kemudian file akan
otomatis terunduh dan
muncul notifikasi  di
browser sebagai tanda
pengunduhan berhasil.

IPA Universitas Indonesia



INDONESIA

Pengajuan Surat FMIPA

Berikut adalah tampilan halaman Pengajuan surat.

O Isi data singkat, seperti asal departemen, program studi, dan pilih jenis U Mohon pastikan bahwa surat yang diajukan telah diisi
form. Selanjutnya, unggah template surat yang telah diisi sebelumnya, serta secara lengkap dan sudah ditandatangani oleh kepala
tambahkan komentar jika ada hal yang ingin disampaikan. departemen atau pihak terkait.

IPA Universitas Indonesia



Administrasi ljazah, Transkrip dan SKL

Berikut adalah
Administrasi ljazah,
Transkrip, dan SKL. Pada
menu ini terdapat beberapa
persyaratan yang wajib diisi
dan diunggah oleh pengguna,
seperti pada gambar di
samping. Mahasiswa juga
dapat menambahkan Catatan
Pengguna atau Keterangan di
bagian bawah, serta memilih
apakah memerlukan Surat
Keterangan Lulus Sementara.
Setelah semua data lengkap,
silakan klik Kirim.

bagian

SIPA

Sistom Informos! Parsuraton Akodemik
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Dashboards

Pengajuan

Riwayat Pengajuan

Survei SIPA

Menu Lainnya

Skripsi/Tesis/Promosi

Akademik

Dashboards

Pengajuan

= Survei SIPA

Sipa

Saintis

Sipras

Siap

KELAS

LULUSAN SEMESTER

NO PERSYARATAN

Surat Keterangan Pengambilan ljazah dan Transkrip Nilai *
1
File Skripsi/Tesis/Disertasi *
3 Bukti Surat Keterangan Bebas Pinjam Pustaka dari Perpustakaan Ul *
A Bukti status pengunggahan Skripsi/Tesis/Disertasi pada SIAK-NG *
c Bukti tanda terima upload pengunggahan karya llmiah di https://lib.ui.ac.id/unggah *
5
Bukti pengisian SKPI *
6

KETERANGAN

TAHUN ANGKATAN

WHATSAPP

APAKAH ANDA MEMERL

Ya

UNGGAH BERKAS

Tidak

CATATAN PENGGUNA

UKAN SURAT KETERANGAN LULUS SEMENTARA?

:MIPA Universitas Indonesia
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INDONESIA

Riwayat Pengajuan EMITA

Berikut tampilan halaman Riwayat Pengajuan. Pada bagian Status Pengajuan terdapat beberapa status, di antaranya:

O Sent: Pengajuan telah terkirim, namun belum dibaca oleh Admin Fakultas.

O Revisi: Surat telah direview oleh Admin Fakultas namun masih perlu diperbaiki. Perhatikan komentar pada halaman preview, lalu unggah
kembali berkas yang telah direvisi.

O Reject: Surat telah direview oleh Admin Fakultas dan ditolak karena tidak memenuhi kriteria. Perhatikan komentar dari Admin dan ajukan
kembali setelah melakukan perbaikan.

U Finished: Berkas telah direview dan disetujui oleh Admin Fakultas. Surat telah diproses, distempel, dan ditandatangani oleh pimpinan.
Silakan unduh surat pada halaman preview surat.

Data Status Pengajuan

\‘\ | v : n
N

A Universitas Indonesia




Contoh Pengajuan Surat Status Disetujui

Berikut contoh pengajuan surat yang
telah disetujui oleh Admin Fakultas dan
sudah dibuatkan surat balasan sesuai
permintaan, lengkap dengan stempel
dan tanda tangan pimpinan. Surat yang
telah selesai dapat diunduh pada bagian
bawah halaman.

Dummy Testing

2606123456

(g I~
'«%\%‘

NAMA DEPAN

Dummy

EMAIL

dummy@gmail.com

NO.HP

085735906999

DEPARTEMEN

Fisika (Physics)

JENIS FORM

Pengantar Magang (Letter for Internship)

KETERANGAN

Bapak/lbu, tolong proses surat magang saya, terimakasi banyak

Proses Pengajuan

Komentar :

NAMA BELAKANG

Testing

NPM

2606123456

JENIS KELAMIN

Laki-Laki

PROGRAM STUDI

51 Fisika (Undergrad of Physics)

UNGGAH PENGAJUAN

DOWNLOAD

MIPA Universitas Indonesia




Contoh Pengajuan Surat Status Revisi

Berikut merupakan contoh pengajuan
dengan status Revisi. Perhatikan komentar
yang diberikan, lalu lakukan perbaikan dan
unggah kembali berkas pada halaman
preview dengan memilih Edit.

\'L JJ Dummy Testing
T YNy ¥ 2606123456

(P

NAMA DEPAN

Dummy

EMAIL

dummy@gmail.com

NO.HP

085735906999

DEPARTEMEN

Fisika (Physics)

JENIS FORM

Pendaftaran Skripsi (Undergrad Thesis Registration)

KETERANGAN

Tanggal Pengajuan : 2026-03-06 08:45:21

NAMA BELAKANG

Testing

NPM

2606123456

JENIS KELAMIN

Laki-Laki

PROGRAM STUDI

S1 Fisika (Undergrad of Physics)

UNGGAH PENGAJUAN

DOWNLOAD

Bapak/lbu, Mohon untuk segera di proses untuk surat pendaftaran skripsi saya. Terimakasih.

Proses Pengajuan

Komentar :

Program studi dan NPM tidak sesuai, mohon diperbaiki pengajuan suratnya

File Surat :

EFMIPA Universitas Indonesia



Contoh Pengajuan Surat Status Ditolak

Berikut contoh pengajuan yang ditolak
oleh Admin Fakultas. Perhatikan kolom
Komentar untuk mengetahui alasan
penolakan surat.

Dummy Testing
2606123456

Tanggal Pengajuan : 2026-03-05 14:06:14

NAMA DEPAN NAMA BELAKANG
Dummy Testing
EMAIL NPM
dummy@gmail.com 2606123456
NO.HP JENIS KELAMIN
085735906999 Laki- Laki
DEPARTEMEN PROGRAM STUDI
Fisika (Physics) S1 Fisika (Undergrad of Physics)
JENIS FORM UNGGAH PENGAJUAN

Keterangan Mahasiswa Aktif (Letter as Active Student) LD

KETERANGAN

Bapak/lbu, mohon di proses untuk surat keterangan mahasiswa aktif saya yaa, terimakasi

Proses Pengajuan

Komentar :

Belum ada tanda tangan kaprodi, mehen untuk dilengkapi tanda tangannya.

File Surat :

VIIPA Universitas Indonesia
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