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Halaman Utama

Silakan akses url: 

mipa.sci.ui.ac.id

Berikut tampilan halaman utama
aplikasi MIPA (Manajemen Integrasi
Pelayanan Administrasi). Pada halaman
ini tersedia tombol Login serta
panduan penggunaan aplikasi seperti
SIPA, SAINTIS, SIPRAS, dan SIAP.

❑ Silakan klik Login untuk masuk 
kedalam aplikasi MIPA.

❑ Silakan klik aplikasi layanan yang 
ingin digunakan untuk melihat 
panduan penggunaannya.
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Login Aplikasi

❑ Pengguna dapat Login dengan 
email terdaftar apabila belum 
memiliki akun SSO UI. Masukkan 
email dan kata sandi untuk 
login. Jika belum memiliki akun, 
klik Daftar di sini.

❑ Jika telah memiliki akun
terdaftar namun lupa kata sandi,
silakan klik Lupa Kata Sandi.
Selanjutnya, masukkan email
yang terdaftar untuk menerima
verifikasi melalui email guna
mengatur ulang kata sandi.

❑ Mahasiswa FMIPA UI disarankan
untuk melakukan proses login
menggunakan akun SSO UI 
dengan mengklik tombol Login
dengan SSO UI yang tersedia
pada bagian atas halaman.
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Daftar Akun

Berikut merupakan halaman daftar akun:

❑ Isi data diri dan NPM yang valid, serta pastikan alamat email yang dimasukkan 
sudah terdaftar. Selanjutnya, masukkan kata sandi untuk akun. Setelah seluruh data 
terisi, klik tombol Register, kemudian lakukan login kembali pada halaman login.
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❑ Bagian ini digunakan apabila pengguna sudah memiliki akun namun lupa
kata sandi. Silakan klik tombol Lupa Kata Sandi, lalu masukkan alamat
email terdaftar untuk menerima konfirmasi perubahan kata sandi.

Lupa Kata Sandi

Berikut merupakan halaman Lupa Kata Sandi :
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Daftar Modul

Berikut merupakan tampilan daftar 
modul halaman pengguna.

❑ Pada tampilan dashboard terdapat
beberapa pilihan modul layanan.
Silakan pilih Modul SIPA

1) SIPA

2) SAINTIS

3) SIPRAS

4) SIAP

Sistem Informasi Persuratan Akademik

Sistem Administrasi Kemahasiswaan

Sistem Informasi Peminjaman Ruang 
dan Fasilitas

Sistem Informasi Antarunit dan 
Pelaporan
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Dashboards

Berikut merupakan tampilan 
dashboards pengguna:

❑ Pada tampilan tengah terdapat 
carousel yang menampilkan 
berita seputar akademik.

❑ Pada bagian bawah terdapat 
Riwayat Pengajuan Terbaru.

❑ Pada tampilan sebelah kiri 
terdapat menu Dashboards, 
Pengajuan, Riwayat Pengajuan, 
Survei SIPA, dan Menu Lainnya.

❑ Pada section Download Format 
Form, tersedia beberapa file 
template yang dapat digunakan 
sebagai acuan pembuatan surat.

❑ Pada section Administrasi Ijazah, 
Transkrip, dan SKL, juga sudah 
tersedia.
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Download Format Form

Halaman ini menyediakan format surat pengajuan untuk Skripsi/Tesis/Promosi.

❑ Untuk mengunduh, klik pada nama format surat yang diinginkan, kemudian file akan 
otomatis terunduh dan muncul notifikasi di browser sebagai tanda pengunduhan berhasil.
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Download Format Form

Berikut adalah halaman 
untuk mengunduh 
format surat pengajuan 
untuk jenis Akademik.

❑ Untuk mengunduh, klik 
pada nama format 
surat yang diinginkan, 
kemudian file akan 
otomatis terunduh dan 
muncul notifikasi di 
browser sebagai tanda 
pengunduhan berhasil.



FMIPA Universitas Indonesia

Pengajuan Surat

Berikut adalah tampilan halaman Pengajuan surat.

❑ Isi data singkat, seperti asal departemen, program studi, dan pilih jenis 
form. Selanjutnya, unggah template surat yang telah diisi sebelumnya, serta 
tambahkan komentar jika ada hal yang ingin disampaikan.

❑ Mohon pastikan bahwa surat yang diajukan telah diisi 
secara lengkap dan sudah ditandatangani oleh kepala 
departemen atau pihak terkait.
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Administrasi Ijazah, Transkrip dan SKL

Berikut adalah bagian 
Administrasi Ijazah, 
Transkrip, dan SKL. Pada 
menu ini terdapat beberapa 
persyaratan yang wajib diisi 
dan diunggah oleh pengguna, 
seperti pada gambar di 
samping. Mahasiswa juga 
dapat menambahkan Catatan 
Pengguna atau Keterangan di 
bagian bawah, serta memilih 
apakah memerlukan Surat 
Keterangan Lulus Sementara. 
Setelah semua data lengkap, 
silakan klik Kirim.
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Riwayat Pengajuan

Berikut tampilan halaman Riwayat Pengajuan. Pada bagian Status Pengajuan terdapat beberapa status, di antaranya:

❑ Sent: Pengajuan telah terkirim, namun belum dibaca oleh Admin Fakultas.

❑ Revisi: Surat telah direview oleh Admin Fakultas namun masih perlu diperbaiki. Perhatikan komentar pada halaman preview, lalu unggah 
kembali berkas yang telah direvisi.

❑ Reject: Surat telah direview oleh Admin Fakultas dan ditolak karena tidak memenuhi kriteria. Perhatikan komentar dari Admin dan ajukan
kembali setelah melakukan perbaikan.

❑ Finished: Berkas telah direview dan disetujui oleh Admin Fakultas. Surat telah diproses, distempel, dan ditandatangani oleh pimpinan.
Silakan unduh surat pada halaman preview surat.
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Contoh Pengajuan Surat Status Disetujui

Berikut contoh pengajuan surat yang 
telah disetujui oleh Admin Fakultas dan 
sudah dibuatkan surat balasan sesuai 
permintaan, lengkap dengan stempel 
dan tanda tangan pimpinan. Surat yang 
telah selesai dapat diunduh pada bagian 
bawah halaman.
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Contoh Pengajuan Surat Status Revisi

Berikut merupakan contoh pengajuan 
dengan status Revisi. Perhatikan komentar 
yang diberikan, lalu lakukan perbaikan dan 
unggah kembali berkas pada halaman 
preview dengan memilih Edit.
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Contoh Pengajuan Surat Status Ditolak

Berikut contoh pengajuan yang ditolak 
oleh Admin Fakultas. Perhatikan kolom 
Komentar untuk mengetahui alasan 
penolakan surat.
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