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Halaman Utama —

Silakan akses url:
mipa.sci.ui.ac.id

Berikut tampilan halaman utama ? o
aplikasi MIPA (Manajemen Integrasi @MIPA == Selamat Bertugas

« . . M Pimpinan Departemen
Pelayanan Administrasi). Pada halaman Bleyenan Adtuiiiis o
ini  tersedia tombol Login serta a g @ g 3
o o 5 MIPA (Manajemen Integrasi Pelayanan Administrasi) adalah sistem layanan yang menyatukan seluruh - o L N
panduan penggunaan aplikasi seperti - ' o ' mi  mmme  qmmn smme mmee
pelayanan administrasi persuratan dan pelaporan di Fakultas MIPA Universitas Indonesia agar
SIPA; SAINTIS; SIPRAS; dan SlAP prosesnya lebih efektif, terpadu, dan sesuai dengan kebutuhan sivitas akademika. a a 3 ;9’ g
Q Silakan klik Login untuk masuk g 8 9
kedalam aplikasi MIPA. ~ TEST OmES cmmmt RE
o - - e ¢> saintls S'PraSI SIA @ (WO Q) O
Q Silakan klik aplikasi layanan yang ~egise S RS- RSn

ingin digunakan untuk melihat
panduan penggunaannya.

Q00w v Grumorsnciiios Qrasauc
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Login Aplikasi

O Mahasiswa FMIPA Ul disarankan
untuk melakukan proses login
menggunakan akun SSO Ul
dengan mengklik tombol Login
dengan SSO Ul yang tersedia
pada bagian atas halaman.

DAN ILMU
PENGETAHUAN
ALAM

g}, Login dengan SSO Ul

O Pengguna dapat Login dengan EMAL

email terdaftar apabila belum
memiliki akun SSO Ul. Masukkan KATA SANDI

email dan kata sandi untuk Manajemenlntegrasi

login. Jika belum memiliki akun, Pelayanan Administrasi

| MATEMATIKA

klik Daftar di sini. Login
: e FMIPA Universitas Indonesia :

QO Jika telah memiliki akun PenggunxGary? Dattr Distnl
terdaftar namun lupa kata sandi, S/PA ¢, saintis Sip,_@.éﬂ SIAPE D900
silakan klik Lupa Kata Sandi. f o 2026 FAIPA L

. . Informasi kontak
Sela nJ Utnya’ maSUkkan emall Gedung Dekanat Fakultas MIPA Ul
yang terdaftar untuk menerima JI. Prof. Dr. Mahar Mardjono, Kampus Ul Depok 16424

verifikasi melalui email guna
mengatur ulang kata sandi.

IPA Universitas Indonesia



. Daftar Akun

Berikut merupakan halaman daftar akun:

O Isi data diri dan NPM yang valid, serta pastikan alamat email yang dimasukkan
sudah terdaftar. Selanjutnya, masukkan kata sandi untuk akun. Setelah seluruh data
terisi, klik tombol Register, kemudian lakukan login kembali pada halaman login.

Login

Pengguna Bafu? Daftar Disini

P0060

© 2026 FMIPAUI

Lupa Kata Sandi?

]
3 ;
MATEMATIKA UNIVERSTTAS
DAN ILMU NmDuth:
PENGETAHUAN
AM

2} Login dengan SSO Ul e ——

NAMA DEPAN
NAMA BELAKANG
NIP/NPM
DEPARTEMEN
PROGRAM STUD
UNIT/LEMBAGA

JENIS KELAMIN

L L em )
NO.H
MAIL
KATA SAND =
KONFIRMASI KATA SAND =

Register
Sudah punya akun? Login disini
P800

© 2026 FMIPA UL
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. Lupa Kata Sandi

Berikut merupakan halaman Lupa Kata Sandi :

O Bagian ini digunakan apabila pengguna sudah memiliki akun namun lupa
kata sandi. Silakan klik tombol Lupa Kata Sandi, lalu masukkan alamat
email terdaftar untuk menerima konfirmasi perubahan kata sandi.

L4
Login

Pengguna Baru? Daftar Disini
D060

© 2026 FMIPAUI

E-MAIL ADDRESS

MATEMATIKA
DAN ILMU
PENGETAHUAN
ALAM

RESET PASSWORD

Send Password Reset Link

0060

© 2026 FMIPAUI
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Daftar Modul

Berikut merupakan tampilan daftar

modul halaman pengguna.

1) SIPA

Sistem Informasi Persuratan Akademik

2) SAINTIS
Sistem Administrasi Kemahasiswaan

3) SIPRAS
Sistem Informasi Peminjaman Ruang
dan Fasilitas

4) SIAP
Sistem Informasi Antarunit dan
Pelaporan

U Pada tampilan dashboard terdapat
beberapa pilihan modul layanan.
Silakan pilih Modul SAINTIS

Senin, 02 Maret 2026 11:50:22

Hi, Dummy Testing @

UNIVERSTTAS
INDONESIA

FMIPA

SIPA

Siatamn infarmast Parsairatan Akagemik

Sistem Informasi Persuratan Akademik

sipras]

Sistem Informasi Peminjaman Ruang dan Fasilitas

© 2026 Manajemen Integrasi Pelayanan Administrasi-FMIPA Ul

¢ saintis

Sistem Administrasi Kemahasiswaan

SIAPE

Sistem Informasi Antarunit dan Pelaporan
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Dashboards

Berikut tampilan dashboards pengguna:

Q

Pada tampilan sebelah kiri terdapat
beberapa menu pilihan, seperti
Dashboards, Pengajuan, Kalender Saya,
Survei Saintis, Menu Lainnya, Dokumen
Persyaratan, serta beberapa aplikasi
yang terintegrasi.

Pada tampilan tengah terdapat welcome
sign yang berisi Syarat dan Ketentuan
penggunaan aplikasi serta menu untuk
Mulai Pengajuan kegiatan.

Pada bagian bawah terdapat fitur Filter
Kegiatan untuk melihat semua status
berkas, seperti terkirim, revisi, dilihat,
ditolak, atau selesai. Selain itu, tersedia
Kalender Kegiatan FMIPA Ul vyang
menampilkan semua jadwal harian dan
dapat difilter berdasarkan Month,
Week, Day, atau List.

Untuk memulai pengajuan perizinan
kegiatan, pilih tombol Tambah Data atau
melalui menu Pengajuan.

€» saintis
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Survei Kepuasan OF%410,
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Layanan Kemahasiswaan F"',,,jﬁ
FMIPA Ul @)%

s.id/Survei-Kemahasiswaan

Kalender Kegiatan - FMIPA U
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Template Dokumen Persyaratan

Deskripsi Halaman :

€3 saintis
& Dashi U Pada bagian kiri tampilan SAINTIS terdapat beberapa template Dokumen Persyaratan yang
i tersedia sesuai format resmi. Silakan klik Dokumen Persyaratan, lalu pilih template dokumen
[ Pengajuan yang sesuai.
[[] Kalender Saya Catatan:
=  Survei Saintis Setelah melakukan pengajuan berkas melalui aplikasi SAINTIS, mahasiswa tidak perlu
menyerahkan berkas fisik ke Unit Kemahasiswaan. Namun, untuk pengajuan yang berkaitan
® Menu Lainnya ’ dengan penggunaan dana dekanat, mahasiswa tetap harus menyerahkan berkas fisik ke Unit
Kemahasiswaan.
& Dokumen Persyaratan | 9 Template SIK BEM & Template SIK HMD
4 Template Proposal BEM 4 Template Proposal HMD
B sipa &) Template PP BEM & Template PP HMD
|~ Saintis |
&9 Template LPJKD BEM B4 Template PH Dan:
B Sipras
B4 Template SPTIM

%
7
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Mulai Pengajuan (Section Pertama) EMIPA

—

Untuk memulai pengajuan kegiatan' ikuti Sistem Administrasi Kemahasiswaan %*%
langkah-langkah berikut:

DRAFT

O Pada Form Pengajuan terdapat beberapa
bagian pengisian. Bagian pertama adalah
Profil Pengguna, bagian kedua Formulir
Pengajuan Kegiatan, bagian ketiga Waktu
dan Tempat Kegiatan, serta bagian
keempat Dokumen Persyaratan.

Dummy Testing

%ﬂ (( -
‘«%\%‘

T e 3

O Pastikan identitas profil pengguna sudah
benar. Jika terdapat kesalahan, silakan
lakukan perubahan melalui menu User di
pojok kanan atas, kemudian pilih Profil.

F‘ DEPARTEMEN AM STUC
{;ﬂg Fisika (Physics S1 Fisika (Unde

IPA Universitas Indonesia




Mulai Pengajuan (Section Kedua dan Ketiga)

Deskripsi Halaman :

Q

Pada section kedua terdapat Formulir
Pengajuan Kegiatan. Silakan isi
Unit/Lembaga, Departemen/Biro,
Nama Kegiatan, serta Deskripsi
Kegiatan secara singkat.

Pada section ketiga terdapat Waktu
dan Tempat Kegiatan, silakan
masukkan perkiraan Waktu Mulai,
perkiraan Waktu Selesai, serta
Tempat Kegiatan.

Jika dalam satu kegiatan diperlukan
beberapa tempat atau ruangan,
silakan klik tombol Add Row untuk
menambahkan kolom waktu dan
tempat kegiatan sesuai kebutuhan.

R
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Mulai Pengajuan (Section Keempat)

Deskripsi Halaman :

Q

Pada section keempat terdapat Dokumen
Persyaratan. Pada bagian ini pengguna harus
mengunggah berkas sesuai dengan kegiatan
yang akan diselenggarakan.

Untuk mahasiswa, silakan upload surat sesuai
dengan persyaratan atau jenis berkas yang
diajukan, kemudian pilih tombol Kirim.

Persyaratan yang ditandai dengan tanda merah
(*) merupakan berkas yang wajib diupload.

Mahasiswa juga dapat menambahkan pesan
untuk admin pada kolom Catatan Pengguna.

Berkas persyaratan Peminjaman Fasilitas yang
lebih dari satu tempat wajib digabungkan
menjadi satu file PDF.

uuuuuuuuu
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Status Pengajuan

Berikut tampilan halaman Pengajuan. Perhatikan pada Status Pengajuan, yang terdiri dari beberapa status berikut:

L Sent: Data telah terkirim dan belum dibaca oleh admin.

0 Reviewed: Berkas telah ditinjau atau diperiksa oleh admin, dan akan diberikan keterangan apakah dokumen perlu direvisi atau telah
diterima.

O Revisi: Berkas telah ditinjau oleh admin namun belum sesuai, sehingga perlu diperbaiki oleh pengguna. Perhatikan komentar dari admin
pada halaman preview. Setelah diperbaiki, silakan unggah dan kirim kembali berkas yang telah direvisi.

0 Reject: Berkas telah ditinjau oleh admin namun tidak memenuhi kriteria sehingga ditolak. Perhatikan kolom komentar yang diberikan
oleh admin.

O Finished: Perizinan kegiatan telah disetujui dan berkas telah ditandatangani dengan status Kemahasiswaan. Pengguna dapat
melihat nama kegiatan yang telah muncul pada Kalender Kegiatan FMIPA Ul.

Data Status Pengajuan Tambah Data
Cari:
# NAMA KEGIATAN LEMBAGA DEPARTEMEN TANGGAL PENGAJUAN TANGGAL PEMROSESAN BERKAS STATUS AKSI
1 Gather, Act, Synergize (GAS) 2 2025 HMD Fisika (Physics) 2026-03-07 14:48:12 4/0 SENT
Tampilkan 10 entri Menampilkan 1-1dari 1 entri n
TANGGAL PEMROSESAN BERKAS STATUS AKSI

2026-03-07 14:51:15 4/3 ©

PA Universitas Indonesia
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